Ajustes del perfil de usuario

En este tutorial vamos ver coémo podemos configurar los ajustes de nuestro perfil de usuario.

Estos ajustes se aplicaran a todo lo que hagamos en la plataforma, independientemente de los cursos en los que estemos matriculados.
Por ejemplo:Si seleccionamos una foto de perfil, esta se vera en cualquier curso en el que aparezcamos como participantes sin posibilidad de usar una distinta en cada curso.

Una vez identificados como usuarios, podemos comprobar como aparece nuestro nombre en la plataforma. Habitualmente se muestra en la parte superior derecha, junto a nuestra fotografia (si la hemos incorporado).
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A continuacién, observemos el bloque de ajustes, a la izquierda:

Haciendo click en este icono puede mostrar/ocultar
el menu "Ajustes de mi peil"

Ajustes il

En este tutorial veremos algunas

v Aiustes de mi perdl ¢ de las opciones que aparecen
» Editar informacian en "Editar informacion"
= Cambiar contrasefia
Claves de seqguridad

Mensajeria
» Blogs

Finalmente, al hacer click en "Editar informacién” accedemos a una pantalla que muestra lista bastante extensa de opciones, que revisaremos a continuacion.



General

Este primer bloque de opciones se muestra asi:
General

Morbre™  Alumno

Apelida™ de prugba

Direccidn de corren
Mostrar corren Mostrar midireccion de correo sdlo a mis compafieros de curso
Forrnato de corren Formato HTML - v

Tipo de resumen de corren Cornpleto (correo diario con mensajes completos)  »

Subscripcion automatica al | S0, cuando envie un mensaje suscribame a ese foro v

fara
Rastren del fara Mo na registrar los mensajes que he vista
Cuando edite texdo | Usar el editor de HTML >
ALK y Javascript | S usar caracteristicas web avanzadas v
Lector de partalla @ Mo v
Civdad™  Granada

Seleccione supais™  Espafia ~

Zona horatia - Hora local del servidor v

|dioma preferido  Espafiol- Internacional (es) »

Descripcién @ Fusnte | Tamsio | Parda SBZ O omex, || F 2
A-Z-—d 2R
| || 2| |48 b5 =T

ERIERE

Futa: p

En negrita aparecen las opciones mas importantes:

Direccién de correo: Si usted se ha inscrito en una actividad de la EASP mediante solicitud de preinscripcion (online o en papel) sus datos estan centralizados en nuestro sistema de gestion. El correo electrénico es fundamental
para ponernos en contacto con usted, y no puede ser modificado desde el campus virtual. Si prefiere recibir las notificaciones en otro email, o detecta alguna errata, comuniquelo a la persona de contacto (habitualmente la secretaria
o secretario de la actividad) y lo actualizaremos.

Mostrar correo: Esta opcién define quién podra ver nuestra direccién de correo cuando acceda a nuestro perfil. Podemos mostrarlo/ocultarlo a todos los participantes del campus, o mostrarlo Ginicamente a nuestros comparieros de
curso, que es la opcién por defecto (recomendada).

Formato de correo: Por defecto, html.

Tipo de resumen de correo:Aqui indicamos cémo queremos recibir los correos del campus. Un correo por cada mensaje de los foros, un resumen diario con todos los mensajes, o un resumen diario sélo con los temas en los que
hay mensajes nuevos.

Tipo de resumen de correo | Completo (correo diario con mensajes completos) v |
Sin resumen {Un correo par cada mensaje del foro

Por temas (correo diario solo con temas)

Suscripcién automatica al foro: ¢ Queremos suscribirnos automaticamente a aquellos foros en los que escribamos?. Por defecto, si. Mas informacion en el tutorial de foros.

Rastreo del foro: ¢Queremos resaltar los mensajes nuevos en los foros?. Por defecto, no. Se recomienda activarlo. M&s informacién en el tutorial de foros.

Rastreo del foro \N no registrar los mensajes gue he visto

o]

. resaltar los mensajes nuevos

Cuando edite texto:Usar editor HTML

AJAX y Javascript:Esta opcién no aparece en todas las versiones del campus. Se recomienda dejar la opcién que aparece por defecto.
Lector de pantalla: Esta opcion no aparece en todas las versiones del campus. Se recomienda dejar la opcién que aparece por defecto.
Ciudad:Campo requerido. Rellenar si estuviera en blanco.

Pais: Campo requerido. Rellenar si estuviera en blanco.

Zona horaria:Por defecto, hora del servidor (hora Espafiola).

Idioma preferido:Por defecto, Espafiol

Descripcién: Informacién adicional sobre su perfil. Puede indicar su puesto de trabajo, dénde vive, etc. Recuerde que esta informacién seréa visible para todos los participantes de los cursos en los que esté matriculado.



Usar imagen

En este apartado podemos ver la imagen de perfil actual, y subir una nueva o actualizar la existente.
La imagen debe estar en formato JPG o PNG, ademas de un tamafio minimo de 100x100 pixels.
En las versiones mas recientes del campus virtual, aparecera el siguiente cuadro:

Usar imagen

Imagen actual  Minguno
Imagen nueva 0 Tamafio maximo para nuevos archivos: Sin limite, ndrmero maximo de archivos adjuntos: 1

4+ Agregar.

= L Archivos

-

Arrastre y suelte los archivos a subir aguf

Descripcion de 1a imagen

Sélo tiene que arrastrar el archivo dentro del cuadro donde aparece la flecha azul. Es posible que en algin caso no funcione (navegador obsoleto, opciones de seguridad demasiado estrictas, etc.). En ese caso, haga click en
"Agregar"y utilice el selector de archivos para subir la imagen. Puede ver cémo funciona el selector de archivos en el siguiente apartado.

En versiones anteriores del campus, haga click en "Seleccione un archivo" y utilice el selector de archivos para subirlos.

Usar imagen

Imagen actual  Ninguno

Imagen nueva 0 Seleccione un archivo... | Tamafio maximo para archivos nuevos: 200Mb

Mo se hanh adjuntado archivos

Descripeion de |a imagen | |




Selector de archivos

Cuando vamos a adjuntar un archivo, ya sea a un foro, una tarea, glosario, etc... nos aparece este "Selector de archivos”. Hay que dar varios pasos sencillos, que indicamos a continuacion:

Selector de archivos

WE COmO jCC

T archivas recientes

= ‘/T Paso 1

=2 Suhir un archivo

Adjunto: | |[ Exarinar..

T Archivos privados
Autor: |Alfredo Ruiz Gutierrez

Seleccionar licencia: |Todos|05 derechos reservados b

Subir este archivo

Buscar en: | Vl [« B s b d
"3 .
4 . - -
Documentos . -
recienies . - - . -
— - o =
L - - . PR
Escritorio

Mis documentos

Mi PC

H |

>

. o B
Mombre ‘de:a\ogo_{vinualdoc ‘-——* Paso 3 ?—’V‘I’I Abrir I

Mis sitios de red

Tipo: ‘Todos los archivos v | I Cancelar I
Selector de archivos ®
T Archivos recientes
&Subirun archivo Adjunta: | SASDARUiIZ\Grupo Vi||[. Examinar.. J
Guardar comao:
T archivas privadns
’ Autor: Alfredo Ruiz Gutierrez
Seleccionar licencia: | Todos los derechos reservados b

Subir este archiva

Campos 6pcionales

Subir un archiva® | Seleccione un archiva... | Tamafio maximo para archivos nuevos: Shib

decalogo_feirtual. doc

[Guardar cambios] lCanceIar]

En este forrmulario hay campos obligatorios™



Otras opciones

Intereses:
En este espacio puede escribir sus intereses como una lista, separados por comas. Esto los guardara como "marcas" y facilitaré la bisqueda dentro del campus para, por ejemplo, encontrar participantes con intereses similares.

Intereses

Lista de intereses @ Escriba las marcas separadas por comas

docencia, alumnos, EASP

Opcional:
Aqui puede indicar datos de contacto adicionales. Recuerde que estos datos seran visibles para los participantes de todas las actividades en las que esté matriculado.

Opcional

Péging web |

Mumero de ICQ |:|
L

1D Yahoo |—|
oven [
NUmero de 1D I:l
Institucion |:|
Departamento ’—|
Telefono movil |:|
Direccian —|

Para terminar, haga click en el botén:

[Actuahzar informacion persanal

A partir de ese momento tendran efecto los cambios, incluyendo la foto del perfil. Podra ver la imagen junto a su nombre:

Alumne de prueba




